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企业版操作手册
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一、系统概述
（一）前言
《河北省人防工程质量监督信息系统》（建设企业版）是河北省人防工程质量监督和造价管理站委托石家庄开发区亿网科技发展有限公司开发，用于帮助建设企业对人防工程进行工程报监、监督交底、过程监督、竣工验收的网上申报。
系统采用简洁、直观的操作界面，方便用户操作使用。为使用户熟练掌握和使用本系统，现就该系统操作进行详细说明，用户在操作过程中遇到问题，可查询系统操作手册。
（二）应用环境
浏览器： 360安全浏览器（极速模式）。

图1为360安全浏览器Logo

图2为360安全浏览器设置极速模式方法。
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图1
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图2
二、企业注册

打开360安全浏览器（极速模式）。在地址栏输入地址（http://110.249.131.74:8001/），打开河北省人防工程质量监督信息系统建设企业登录页面，如图１。
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图1
如果企业没有在系统中进行注册，单击【注册】按钮，进行注册。
企业注册时,请详细阅读【注册协议】，阅读完成后，如无意见，勾选【我已阅读并同意】。如图2。
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图2

点击【下一步】，打开注册页面，如图3。按要求填写真实的工程注册信息，上传营业执照或组织机构代码证复印件。
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图3
 “*”号为必填项，填写完毕后单击【下一步】，企业注册成功。如图４。
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图4
企业通过注册后，等候管理员审核(一般2工作日内审核完成)，审核通过后，根据注册的“用户名”和“密码”从登录页面登录系统。
三、找回密码
如企业忘记密码，点击首页的“忘记密码”，打开找回密码页面。如下图1。

输入注册的“用户名”、“注册邮箱”和验证码， 单击【下一步】 。输入的用户名、注册邮箱和验证码正确时显示发送成功，如下图2。
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图1
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图2
邮箱中收到找回密码的邮件，内容如下图3。
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图3
复制邮箱中的链接地址，在浏览器中打开，如下图4。输入新密码和确认密码，点击“提交”按钮。弹出修改成功即可到登录页面使用新密码登录系统。
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图4

第二种找回密码方式为手机短信验证码找回。输入注册时填写的用户名、手机号，输入正确的验证码，点击“下一步”，核验正确后，获取验证码。验证码有效期十分钟，如超期请重新获取，如图5、6。
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图5
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图6

输入接收到的短信验证码后，点击“下一步”，即可进行新密码的设置。如手机未接收到短信，请查看是否被当成垃圾文件屏蔽。如两种找回密码方式都不能成功，请联系管理员。
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图7

四、企业操作
输入注册的“用户名”和“密码“ 单击【登录】 如下图1
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图1
企业登录系统后看到该系统的操作界面。如图2
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图2
左侧栏中共分成三部分，【工程管理】、【要求及表格】、【企业信息】。如图3.

【工程管理】是对整个工程的过程申请审核。

该栏目分为【工程报监申请】、【工程交底申请】、【过程监督申请】、【竣工验收申请】、【竣工材料上报】、【主动巡查】、【参建单位变更申请】七大功能管理模块。
【要求及表格】是各地市人防质监站发布的报监信息要求及表格。

该栏目分为【申请要求】、【表格下载】两大模块。

【企业信息】是对当前登录企业信息的维护。

该栏目分为【信息维护】、【修改密码】两大模块。
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图3
中间内容为【报监统计】、【申请要求】、【表格下载】、【最新进展】。如图4
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图4

（一）工程报监申请
点击工程报监申请中的【新建工程】进行申请。如图1
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图1

如提示“请先完善企业信息”，如图2。点击确认，跳转至企业信息维护页面。如图3。
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图2
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图3
选择资质等级，填写资质证书号，上传资质证。点击【确认修改】按钮，提示修改成功。自动刷新当前页面。如图4

[image: image21.png]ERfER

HRER &

AREHS L

A ERE

EE AR




图4
完善企业信息后，点击标签，回到【工程报监申请】页面。点击【新增工程】。打开新增报监登记页面，如图5。
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图5

填写工程概况，填写完成后，点击【存为草稿】或【下一步】将自动保存，点击下一步会跳转至工程质量责任主体及相关单位，如图6。
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图6

填写单位相关信息。
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图7

其中监理单位、设计单位可凭单位名称关键信息，直接调取。如图7-1。选中自己所需单位名称，将自动调取资质等级及证书编号，如信息不全，需监理或设计单位自行到企业库系统补充完整信息，再进行调取。如下拉列表中没有所需单位，可自行填写相关信息。
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图7-1

填写完成后，点击【下一步】。跳转至上传报监资料。如图8。

[image: image26.png]© TEmR © IEmEEsEErREzan [OF:==:"

FE2(E8 (55/0\F 2MB HIJPGIEPDFILH )

s AR fsbt

ot

1 ERBTEABRBUR }. ™

ol

2 A TESEE ot

3 HEIESEATEY ot
ot

4 HIEFEERUEEHER1

5 ALt e oamEs 1y ot

6 A LTRSS OrRENB1 [E8F] ot
ot

7 A LEEtegamt

8 AL S OEmES1 ot

3 — &3





图8

材料全部上传完成后，点击【完成】按钮。如图9。如所填内容全部无误，点击【保存并上报】，工程将会提交至监督人，如信息还需修改，点击【保存】按钮，会转至工程报监申请页面。如图10。

[image: image27.png]© EEERE [HR1ETEY?





图9
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图10

选中所需工程，页面顶部出现相关按钮。如图11

【修改工程】：未上报工程，可点击此按钮进行编辑修改。已上报不可修改。

【上报】：未上报工程，点击此按钮，提交工程。同时，自动生成报监编号。如图12

【删除工程】：未上报工程，可删除。已上报工程不可删除。

【查看登记表】：查看登记表。

【告知单】：查看告知单。

【质量监督书】：查看质量监督书。

【监督方案】：查看监督方案。

【合同】：查看合同。
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图11
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图12

工程审核后，相应通知书会发送至企业。如图13

[image: image31.png]» TERfE- X

TR
RS FEEN B = [ s stmems.

RAIRS T Ta R THEyE HFEENE  ENE SAEE  RE4ER S8R am
1040520190204  HPRFATARE—IATIE R RRLAL 20181225 BeR etz 1 ! L o ¢




图13

点击黄色旗帜，可查看未查收的表单。如图14。查看过后，黄色旗帜消失，如还需查看，点击当前工程，从按钮中选择相应内容查看。
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图14

如报监登记表通过审核，全部为合格可直接打印相关表单。如【一次性告知单】、【质量监督书】、【监督方案】。

注：质量监督书查看后，需签收【送达回证】，如图15。
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图15

工程报监的工程状态为完成，表示此报监已完成。且报监编号变更为正式编号。如图16
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图16

（二）监督交底
企业登录后在工程管理菜单中点击【监督交底申请】，点击【新增】，如图1。打开可选择申报的工程页面。如图2。
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图1
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图2

选中工程后，打开申报单，填写信息，上传材料。点击【确认】。如图3。
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图3

选中工程，点击【上报】，如图4
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图4

上报成功后，自动生成申报编号。如图5
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图5

待收到回复单后，【查看表单】列将显示黄色旗帜，如图6。
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图6

点击黄色旗帜，查看回复单具体内容。如图7
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图7

在约定的监督检查时间检查后，企业登录系统，至【监督交底】列表，查看首次监督记录。如图8
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图8

点击黄色旗帜，或点击当前工程，选择【查看表单】。查看首次监督记录，是否存在不符合要求的内容。如图9
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图9

确认不符合要求的内容后，返回列表页，点击【操作】栏内的【申请复查】。打开复查申请单。填写相关内容。如图10。
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图10

确认无误后，点击【确认】，返回列表页，选中新增记录，点击【上报】，等待审核。审核通过后，操作栏内的【申请复查】将自动消失。

如仍有问题，查看【复查单】或【责令整改通知书】，查看相应问题及处理意见。如图11
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图11

（三）过程监督申请

企业登录后在工程管理菜单中点击【过程监督申请】，点击【新增】，如图1打开可选择申报的工程页面。如图2。
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图1
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图2

选中工程后，打开申报单，填写信息，上传材料。点击【确认】。如图3。
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图3

选中工程，点击【上报】，如图4
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图4

上报成功后，自动生成申报编号。如图5
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图5

待收到回复单后，【查看表单】列将显示黄色旗帜，如图6。
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图6

点击黄色旗帜，查看回复单具体内容。如图7
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图7

在约定的监督检查时间检查后。

至列表页，【查看表单】查看【抽查记录】。如图8。
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图8
根据处理意见，申请复查，步骤同【监督交底申请】复查。

（四）竣工验收申请

企业登录后在工程管理菜单中点击【竣工验收申请】，点击【新增】，如图1，打开可选择申报的工程页面。如图2。
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图1

[image: image55.png]£

3

RERS REEH

1 040620190204  HPBIEACTIEH AT

Ko« 1O#1ET » oW 10v BTRE - 1KRROREE I RER




图2

选中工程后，打开申报单，填写信息，上传材料。点击【确认】。如图3。
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图3

选中工程，点击【上报】，如图4
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图4

上报成功后，自动生成申报编号。如图5
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图5

待收到回复单后，【查看表单】列将显示黄色旗帜，如图6。
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图6

点击黄色旗帜，查看回复单具体内容。如图7
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图7

在约定的监督检查时间检查后。

至列表页，【查看表单】查看【竣工记录】。如图8。
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图8

（五）竣工材料上报

企业登录后在工程管理菜单中点击【竣工材料上报】，点击【新增】，如图1，打开可选择申报的工程页面。如图2。
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图1
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图2

选中工程后，打开上传竣工材料页，点击【上传】，上传全部材料。如图3 
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图3

质量监督资料部分的材料需要上传带红章或签字的扫描件，如没有或找不到，可以不上传。

上传材料后，点击【确认】按钮，返回列表页。点击【上报】，提交申请。如图4 
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图4
审核后，将收到告知单，点击黄色旗帜查看。如图5
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图5

如有问题，根据告知单内容，修改材料。

收到【竣工监督报告】后，在列表页可对此工程进行中涉及到的质监人员、受理部门进行评价。一个工程只能评价一次。如图6、7。
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图6
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图7

归档结束后，申报状态为【申报完成】。此工程全部完成。
（六）主动巡查
企业登录后在工程管理菜单中点击【主动巡查】，如图1。此列表显示质监站发起的主动巡查。
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图1

选中一条工程，点击“查看巡查通知单”，即可查看详细的巡查通知，如图2、3。
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图2
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图3
点击“查看专家”按钮，即可查看参与此次主动巡查的专家详细信息，如图4。
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图4

选中一条工程，点击“查看表单”，即可查看详细的表单，如图5、6。
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图5
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图6
选中一条工程，点击“查看申报记录”，即可查看此次主动巡查的申报记录，如图7、8。
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图7
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图8
如此次主动巡查经现场检查不合格，点击右侧“申请复查”，填写复查申报单，如图9、10。
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图9
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图10

（七）参建单位变更申请
企业登录后在工程管理菜单中点击【参建单位变更申请】，如图1。此列表显示建设单位发起的变更记录。点击【新增】，如图1，打开可选择变更的工程页面。如图2。
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图1
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图2

选中工程后，打开参建单位变更申请页面，默认显示工程报监填写的参建单位信息，如单位发生变化，需要填写新单位名称、资质等级、证书编号和负责人。如只是单位负责人发生变化，需填写最新的负责人姓名。两种情况均需要上传申请书和相关证明材料。如图3、4。
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图3
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图4

系统支持2MB以内的JPG图片，点击“上传”按钮，将文件选中后上传。上传完成后，点击右下角“完成”按钮，在弹出的选择框中，点击“确认”按钮。如图5。申请完成后，审核状态为【待审核】，待质监站审核后，审核状态会发生变化。如图6
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图5
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图6

报监信息变更申请

企业登录后在工程管理菜单中点击【工程报监申请】，如图1。此列表显示建设单位发起的报监项目信息。点击需要修改报监信息的工程，并点击【修改报监信息】，如图1，打开报监信息修改申请页面。如图2。
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图1
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图2
填写修改原因及修改内容后点击“下一步”，进入报监信息填写页面，如图3。
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图3
填写需修改内容后点击“下一步”，进入报监信息填写页面，如图4。
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图4
上传材料，并点击【完成】，在弹出框中再点击【确认】，如图5。完成后等待质监站审核。
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图5
五、要求及表格
企业登录后在要求及表格菜单中点击【申请要求】，显示各地市的申请要求，如图1。
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图1
选中一条信息，点击“想开详细”按钮，如图2，弹出框显示详细信息，如图3。
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图2
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图3

六、企业信息
（一）信息维护
企业登录后在企业信息菜单中点击【信息维护】，如图1。基本信息可修改联系人、手机号码、电子邮箱等信息。填写完需要改的信息后，点击“确认修改”按钮，弹出“保存成功”即可。
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图1
（二）修改密码
企业登录后在企业信息菜单中点击【修改密码】，如图1。输入旧密码、新密码和确认密码，点击“确认修改”按钮，提示修改成功，即密码修改完成。
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图1
无企业账号，单击【注册】按钮，进行注册
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